Vnitini smérnice ¢. 2/2013
ZASADY A POSTUPY PRI ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK
CAST PRVNI

Clanek L.
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje primarn¢ zasady a postupy pii zadavani vetejnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni
(,,zakon o verejnych zakazkach®). Na nadlimitni a podlimitni zakézky a soutéz o navrh se
vztahuje pouze v rozsahu dle ¢l. XI.

Zasady obecné platné pro vSechny vefejné zakazky a zasady a postupy pifi zadavani
vetejnych zakazek nadlimitnich a podlimitnich a soutéz o navrh jsou upraveny zakonem o
vetejnych zakdzkach.

Mésto Neveklov je vefejnym zadavatelem (,,mésto* nebo ,,zadavatel) vefejnych zakazek
ve smyslu zakona o vetejnych zakdzkach.
Veiejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé¢ smlouvy mezi zadavatelem a
jednim ¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo
uplatné provedeni stavebnich praci.
Vetejné zakazky se podle pfedmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, vetejné zakazky
na sluzby a vetejné zakazky na stavebni prace (,,druhy verejnych zakazek®).
Vetejné zakazky se podle vyse jejich pfedpokladané hodnoty déli na nadlimitni vefejné
zakazky, podlimitni vetejné zakazky a vetejné zakdzky malého rozsahu.

Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejnd zakazka, jejiz ptredpoklddand hodnota
odpovida nejméné financnimu limitu stanovenému provadécim pravnim predpisem k
zakonu o vetfejnych zakazkach

Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota Cini
v ptipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vetejné zakéazky na sluzby nejméné 2.000.000,-
K¢ bez dané z ptidané hodnoty nebo v piipad¢ vefejné zakazky na stavebni prace nejméné
6.000.000,- K¢ bez dan¢ z ptidané hodnoty a nedosahne finan¢niho limitu stanoveného pro
nadlimitni vefejné zakazky.

Za vefejnou zakazku malého rozsahu (,,zakazka*) se povazuje vetrejna zakazka, jejiz
predpokladand hodnota nedosahne v piipad¢ dodavek a sluzeb 2.000.000,- K¢ a v ptipadé
stavebnich praci 6.000.000,- K¢.

Veskeré uvedené castky predpokladanych hodnot vetejnych zakazek je tfeba povazovat za
hodnoty bez dané z pridané hodnoty.

Piredpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem piedpokladand vyse
penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky, kterou je zadavatel povinen
stanovit pro ucely postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahajenim. Pii stanoveni
ptedpokladané hodnoty je vZdy rozhodna cena bez dané z pridané hodnoty. Pii stanoveni
pfedpokladané hodnoty zakdzky se postupuje piiméfené podle pravidel, kterda jsou
upravena v ustanovenich § 13 az § 16 zakona o vefejnych zakazkach. Je-li zakéazka
rozdélena na Casti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici soucet
pfedpokladanych hodnot vSech ¢asti zakazky.

Dodavatelem se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje
sluzby nebo provadi stavebni prace.

Uchazec¢em se rozumi dodavatel, ktery (i) pokud jesté neuplynula lhiita pro podéani nabidek,
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podal nabidku v zadavacim fizeni nebo (i1) pokud jiz uplynula lhiita pro podani nabidek,
byl vyzvan zadavatelem k podani nabidky nebo mu byla na zakladé zvefejnéni oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni dorucena zadavaci dokumentace.

Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéj$i nabidky a uzavieni
smlouvy s vybranym uchazeéem, uskuteénéné v zadavacim fizeni.

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentti, udaji, pozadavki a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky. Zadavaci dokumentace muze obsahovat podrobnou specifikaci udaja
uvedenych v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

Zadavaci lhitou je lhtta, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazéani. Zadavaci
lhiitu stanovi zadavatel zejména s ohledem na druh zadavaciho fizeni a pfedmét zakazky.
Zadavaci lhiita zacina bézet okamzikem skoncCeni lhiity pro podani nabidek a kon¢i dnem
doruceni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodné;jsi nabidky. Zadavaci lhita se prodluzuje
uchazecum, s nimiz mize zadavatel uzaviit smlouvu (tj. s uchazecem, ktery se umistil jako
druhy nebo tfeti v potfadi) az do doby uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho tizeni.
Uchaze¢i druhému ¢i tietimu v poradi, se kterym ma byt uzaviena smlouva (protoze
uchaze¢, ktery se umistil jako lepSi v potadi, smlouvu na zakazku neuzaviel) bude v
zadavacich podminkach stanovena povinnost poskytnout zadavateli sou¢innost potfebnou k
uzavieni smlouvy na zakizku, maximalné¢ v délce 15 dni ode dne doruceni vyzvy k
uzavieni smlouvy.

Zadavacimi podminkami se rozumi veSkeré pozadavky zadavatele uvedené v
ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni, v zadavaci dokumentaci ¢i v jinych dokumentech
obsahujicich vymezeni pfedmétu zakazky.

Zadavaci fizeni je zavazny procesni postup zadavatele pii zadavani zakazky.
Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této vnitini smérnice, jehoz ucelem je
zadani vefejné zakazky malého rozsahu, a to az do uzavfeni smlouvy nebo do zruSeni
zadavaciho fizeni;

Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentii v listinné ¢i elektronické
podobé, jejichz pofizeni v prabéhu zaddvaciho fizeni, poptipadé po jeho ukonceni,
vyZzaduje tato vnitfni smérnice, v€etné Uplného znéni originali nabidek vSech uchazeci a
uzavienych smluv, véetné vSech jejich dodatkd.

Jistota je finan¢ni hotovost nebo bankovni zaruka, které muze zadavatel za podminek
stanovenych v této vnitini smérnici pozadovat od uchazect k zajiSténi plnéni svych
povinnosti vyplyvajicich z Gcasti v zadavacim fizeni.

ZakazKky systému krizového Fizeni jsou pro ucely této vnitini smérnice veiejné zakazky
malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém piipad¢, ktery zadavatel svym
jednédnim nezpulsobil a ani jej nemohl predvidat a z ¢asovych diivodi neni mozné zadat
zakazku standardnim postupem v souladu s touto vnitini smérnici; za splnéni téchto
podminek se muze jednat napf. o zakadzky na predejiti/odstranéni/zmirnéni Skod
zpusobenych napt. povodnémi, mimofadnymi uddlostmi a Skodami v lese 1 na zeleni mimo
les (vétrné a snéhové kalamity, nebezpeci vzniku pozarii v obdobi sucha, nahodilé téZba),
havarijnimi situacemi, atd.

Vedenim mésta se pro ucely této vnitini smernice rozumi starosta meésta a
mistostarosta, ktery(¥i) je(jsou) vécné prislusn(y)i podle svéfené(ych) gesce(i), popf.
povefeny Clen zastupitelstva mésta. Rada mésta mize rozhodnout o presunu nekterych
kompetenci vedeni mésta na ptislusSného odpovédného pracovnika.

Odpovédnym pracovnikem se pro ucely této vnitini smérnice rozumi tajemnik méstského
uradu, pfipadné jiny zaméstnanec Gfadu, pokud mu v mezich piisobnosti byly organizacnim
nebo kompetencnim piedpisem vyslovné svéfeny pravomoci pii zaddvani zakazek.



Clanek II.
Zasady postupu zadavatele

Vsechny osoby nebo orgdny vykonavajici dle ustanoveni této vnitini smérnice tkony
zadavatele jsou povinny pii zadavani zakazek dodrzovat zasady transparentnosti, rovného
zachdzeni a zdkazu diskriminace a nesmi omezovat ucast v zadavacim fizeni tém
dodavatelim, ktefi maji sidlo nebo misto podnikdni v Clenském staté Evropské unie a
ostatnich statech, které maji s Ceskou republikou &i Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zarucujici ptistup dodavatelti z téchto stati k zaddvané vetejné zakazce.

CAST DRUHA
Zpusob zadavani zakazek

, Clanek III.
Uvodni ustanoveni

Postup dle smérnice. Vetejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat
podle zakona o vefejnych zakazkéch, je vSak povinen postupovat dle této vnitini smérnice
a pii svém postupu pii jejich zaddvani dodrzovat zdsady transparentnosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace.

Zakaz dcleni zakdzek. Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke
snizeni predpokladané hodnoty pod financ¢ni limity pro jednotlivé kategorie stanovené
touto vnitini smérnici v ¢l. 11T odst. 3.

Kategorie zakazek dle predpokladané hodnoty. Vefejné zakazky malého rozsahu se podle
vyse jejich predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie zakdzek malého rozsahu:

I. kategorie - do 50.000,- K¢

11. kategorie - od 50.000,- K¢ do 200.000,- K¢

I11. kategorie - a) od 200.000,- K¢ do 2.000.000,- K¢ v ptipadé zakazek na dodavky a
sluzby
b) od 200.000,- K¢ do 6.000.000,- K¢ v ptipadé zakazek na stavebni
prace

Dobrovolny postup dle zakona o vetejnych zakazkach. Zahaji-li zadavatel zadavani vetejné
zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zadavéani podlimitni vetejné zakazky dle
zékona o vefejnych zakazkach, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavani
podlimitni vefejné zakazky dle zakona o vefejnych zakazkach.

Clanek IV.
Zadavani zakazek malého rozsahu I. kategorie
(do 50.000,- K¢)

Rozhodujici subjekt. O rozsahu zakézky a zadani zakazky rozhoduje starosta mésta.
Primé zadani. Starosta muze rozhodovat o pfimém zadani zakdzky pouze za cenu v misté
obvyklou, pfi tom je povinen vychazet z informaci na trhu a ze zkuSenosti.

Vybérové fizeni. Starosta mize, nebo pokud nejsou splnény podminky pro pfimé zadani
dle ¢l. IV odst. 2, musi provést na zakazku vybérove fizeni. Odpoveédna osoba piitom zajisti
vedeni pfehledné evidence a archivace minimaln¢ 2 pisemnych cenovych nabidek k
bude piedkladano ke schvaleni radé mésta.

Odpovédnost za spravnost. Starosta odpovida za soulad zadani s pravnimi ptedpisy,
vnitinimi pfedpisy, usnesenimi rady mésta a s pisemnymi pokyny vedeni mésta.
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DalSi uchazeéi v poradi. Pokud v pfipadé konani vybérového tizeni uchazec, ktery
predlozil nejlepsi nabidku, ve lhut¢ 7 dnli od obdrzeni objednavky tuto neakceptuje,
postupuje starosta piimetené podle ustanoveni ¢l. V. odst. 6.

Smlouva. Smlouva na zakazku musi byt uzaviena v pisemné form¢. Starosta podepisuje
prislusnou smlouvu a odpovida za jeji vécnou spravnost. Za smlouvu se povazuje i
dodavatelem pisemné akceptovana pisemna objednavka.

Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakazky &ini jménem
zadavatele starosta.

Clanek V.
Zadavani zakazek malého rozsahu I1. kategorie
(od 50.000,- K¢ do 200.000,- K¢&)

Rozhodujici subjekt. O rozsahu zakazky a zadani zakazky rozhoduje rada mésta.

Pifimé zadani. Rada mésta mize rozhodovat o pfimém zadani zakdzky pouze za cenu v

misté obvyklou, pfi tom je povinna vychdzet z informaci na trhu a ze zkuSenosti.

Vybérové Fizeni. Rada mésta mize, nebo pokud nejsou splnény podminky pro piimé

zadani dle ¢l. V odst. 2, musi provést na zakazku vybérové fizeni. Povéfeny pracovnik

radou mésta pfi tom zajisti vedeni piehledné evidence a archivace minimaln€ 3 pisemnych
cenovych nabidek k zakazce, provedeni jednoduchého vyhodnoceni s prioritou nejnizsi
ceny. Vyhodnoceni povéfenym pracovnikem bude predkladano ke schvéleni radé mésta.

Odpovédnost za spravnost. Rada mésta odpovida za soulad zadani s pravnimi predpisy,

vnitinimi pfedpisy, usnesenimi rady mésta a s pisemnymi pokyny vedeni mésta.

Dalsi uchaze¢i v poradi. Pokud v pfipadé konani vybérového fizeni uchazec, ktery

ptedlozil nejlepsi nabidku, ve lhGt€¢ 7 dni od obdrzeni objednavky tuto neakceptuje,

postupuje rada mésta pfimetene podle ustanoveni ¢l. V. odst. 6.

Odmitnuti uchazecem.

(i) V ptipadé, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavtit se zadavatelem smlouvu v souladu S
timto ¢l. nebo mu neposkytne dostateCnou soucinnost, muze uzavtit zadavatel
smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v potadi. Postup dle piedchozi
véty muze zadavatel opakovat s uchazeCem, ktery se umistil na tfetim misté v
pofadi. Neuzavie-li smlouvu ani tfeti uchaze¢, rozhodne vedeni mésta podle
sveéfenych gesci o dalSim postupu.

(if) Odmitnuti uzavieni smlouvy uchazecem musi byt dokladovano pisemnou formou. V
pfipadé, Ze uchaze¢ odmitd komunikovat se zadavatelem, doloZi zadavatel tuto
skutecnost pisemné formou cestného prohlaseni. Informace o odmitnuti uzavieni
smlouvy bude spolu s pfislusnym dokladem bezodkladné dorucena ptislusSnému
uchazeci.

Smlouva. Smlouva na zakazku musi byt uzaviena v pisemné formé. Starosta podepisuje
piislusnou smlouvu a odpovida za jeji vécnou spravnost. Za smlouvu se povazuje i
dodavatelem pisemné akceptovana pisemna objednavka.

Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakazky ¢ini jménem
zadavatele starosta.

Clinek VI
Zadavani zakazek malého rozsahu III. kategorie
(od 200.000,- K¢ do 2.000.000,- K¢, resp. od 200.000,- K¢ do 6.000.000,- K<)

Rozhodujici subjekt. O rozsahu zakazky a zadani zakazky rozhoduje zastupitelstvo mésta.

Piimé zadani. Zastupitelstvo mésta mize rozhodovat o pfimém zadani zakazky pouze za



cenu v misté obvyklou, pfi tom je povinna vychazet z informaci na trhu a ze zkusenosti.

Vybérové fizeni. Zastupitelstvo mésta mtize, nebo pokud nejsou splnény podminky pro
piimé zadani dle ¢l. VI odst. 2, musi provést na zakdzku vybérové fizeni. Povéieny
pracovnik zastupitelstvem mésta pii tom zajisti vedeni piehledné evidence a archivace
minimalné¢ 3 pisemnych cenovych nabidek k zakazce, provedeni jednoduchého
vyhodnoceni s minimalnim hodnoticim kritériem nabidkové ceny. Vyhodnoceni
poveétenym pracovnikem bude piedkladano ke schvaleni zastupitelstvu mésta.

Odpovédnost za spravnost. Rada mésta odpovida za soulad zadani s pravnimi predpisy,
vnitinimi pfedpisy, usnesenimi rady mésta a s pisemnymi pokyny vedeni mésta.

DalSi uchazeci v poradi. Pokud v piipad¢ konani vybérového fizeni uchazec, ktery predlozil
nejlepsi nabidku, ve 1haté 7 dnti od obdrzeni objednavky tuto neakceptuje, postupuje rada
meésta piimérené podle ustanoveni ¢l. V. odst. 6.

Odmitnuti uchazecem.

(i) V pripadé, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavfit se zadavatelem smlouvu v souladu s timto
¢l. nebo mu neposkytne dostatecnou soucinnost, miize uzavtit zadavatel smlouvu s

uchazecem, ktery se umistil jako druhy v poradi. Postup dle piedchozi véty mize
zadavatel opakovat s uchaze¢em, ktery se umistil na tfetim misté v potadi. Neuzavie-li
smlouvu ani tfeti uchazec¢, rozhodne vedeni mésta podle svétenych gesci o dalsSim postupu.

(i1) Odmitnuti uzavieni smlouvy uchaze¢em musi byt dokladovano pisemnou formou. V
piipadé, Zze uchaze¢ odmita komunikovat se zadavatelem, dolozi zadavatel tuto skute¢nost
pisemné formou ¢estného prohlaseni. Informace o odmitnuti uzavieni smlouvy bude spolu
s ptislusnym dokladem bezodkladné dorucena ptislusnému uchazeci.

7. Smlouva. Smlouva na zakazku musi byt uzaviena v pisemné formé. Starosta podepisuje
ptisluSnou smlouvu a odpovida za jeji vécnou spravnost.

8. Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pii zaddvani zakazky ¢ini jménem zadavatele
starosta.

Odchylky od zakazek II. kategorie. Zasady a postupy pro zadavani zakazek malého rozsahu II.
kategorie plati i pro zaddvani zakazek malého rozsahu III. kategorie, neni-li v tomto ¢lanku VI.
stanoveno jinak.

1. Lhita pro podani nabidek. Lhita pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v
délce 15 dnil od zvefejnéni oznameni dodavatelim, nebo na internetovych strankach
zadavatele.

Vyzva dodavatelim.

(i) Povéteny pracovnik vyzve k podani nabidky dodavatele v po¢tu odpovidajicimu
velikosti a druhu zakazky, nejméné vSak 3 tak, ze jim doruci ozndmeni o zahajeni
zadavaciho fizeni. O vyjimce z poctu vyzvanych dodavateld mize rozhodne rada
mésta, a to pouze v odivodnénych ptipadech (napt. v ptipadé, kdy bez
vynalozeni nepfimétenych nakladi a casové prodlevy nelze 3 vhodné dodavatele
identifikovat, pfedmét plnéni vetejné zakézky poskytuje omezené mnozstvi
dodavateltl). Odeslani ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni musi odpovédna
osoba prokazat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s
vytiskem odeslaného emailu, pfedavacim protokolem apod.

(if) Odpoveédna osoba vyzve k podani nabidky pouze takové dodavatele, o kterych ma
informace, Ze jsou schopni poZadované plnéni fadné a v€as dodat (ptipadné nema
odtivodnéné pochyby o tom, Ze toho schopni nejsou). Odpovédna osoba nesmi
vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to odiivodnéno predmétem
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plnéni zakéazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Hodnoceni (nabidek). Komise musi mit vzdy lichy pocet ¢lent, ¢lenem hodnotici komise
jsou ¢lenové rady mésta a, je-li to mozné, osoby se znalostmi v oboru dle pfedmétu
zakazky.

Vyrazeni nabidky. Pokud nabidka nespliiuje vSechny pozadavky stanovené v oznameni 0
zahajeni zadavaciho fizeni ¢i v zaddvaci dokumentaci, jednd se o nabidku netplnou.
Jestlize byla nabidka shledana jako neuplna nebo uchaze¢ nesplnil kvalifikacni kritéria,
musi byt nabidka vyfazena z dal§iho fizeni a nesmi byt ani zdkladem pro uzavieni
smlouvy. O vyfazeni nabidky vcetné¢ odivodnéni vyrozumi odpovédna osoba pisemné
uchazece, ktery nabidku podal.

Vysledek. Komise provede posouzeni a hodnoceni nabidek a sestavi potradi uchazect dle
stanovenych hodnoticich kritérii. Vysledek piedlozi zastupitelstvu na nejbliz§im zasedani.

Clinek VIL
Spole¢na ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnoceni nabidek p¥i zadavani
zakazek malého rozsahu II. a II1. kategorie

Maximalni cena.
Pfedpokladana hodnota zakazky v zadavacich podminkach a cena ve smlouvé budou vzdy
stanoveny jako maximalni a nejvyse ptipustné.

Vyijimky ze smérnice.
Rada mésta rozhoduje o vyjimkach z uziti ustanoveni této vnitini smérnice pfi zadavani
zakazek malého rozsahu III. kategorie (¢1.VL.). Tyto vyjimky musi byt odivodnéné a musi
byt v souladu se zdsadami uvedenymi v ¢l. II. Rozhodnuti vcetné odivodnéni bude
zveifejnéno bezodkladn€ po jeho piijeti na internetovych strankach zadavatele.

Clanek IX.
Vyjimky z vécné pisobnosti

Porizovani drobného majetku. Zisady a postupy upravené touto vnitini smérnici se
nevztahuji na pofizovani drobného spotiebniho materidlu a potfizovani zbozi, sluzeb a oprav
v hodnoté do 5.000 K¢.

Zakazky systému krizového Fizeni. Zasady a postupy dle této vnitini smérnice se dale
nevztahuji na zakazky systému krizového tizeni (dodavky sluzeb, zbozi 1 stavebnich praci).
Zakazky systému krizového tizeni je opravnéna zadat rada mésta, a to bez oznameni o
zahajeni zadavaciho fizeni vice dodavatelim; o zadani informuje rada mésta zastupitelstvo
meésta na nejbliz§im zasedani. Rada mésta je povinna vyhotovit pisemné zdtvodnéni zadani,
pro¢ se jedna o zakazku systému krizového fizeni a tyto pisemnosti archivovat v souladu s
ustanovenimi této vnitini smérnice. Smlouva i1 pisemné zdivodnéni budou bezodkladné po
uzavieni smlouvy zvefejnény na internetovych strankach zadavatele. Neni-li mozné zadani
téchto zakazek (jedna-li se o zakazky malého rozsahu II. a III. kategorie) v radé¢ mésta
projednat pfedem, mohou byt v krajnich pfipadech vedenim mésta zadany i bez projednani.
O tomto postupu musi byt rada mésta bezodkladn¢ informovéna a na schlizi nasledujici
bezprostfedné po uzavieni smlouvy na zakazku musi byt sezndmena podrobné s obsahem
zakézky a ditvody postupu dle tohoto ¢l. IX. odst.

Zakazky v souvislosti s Zivelni ¢i jinou pohromou.

Zakazky ve vyjimecnych piipadech v souvislosti s urychlenym feSenim necekané udalosti
(napft. poruchy, opravy, Skody na obecnim majetku).

Zakazky podléhajicich pravidlim dotacnich fondi.



6.

1.

1.

Zakazky na poskytnuti bankovniho avéru s ptredpokladem vyuziti sluzeb penézniho ustavu, u
kterého ma obec ziizeny bézny ucet.

Clanek X.
Archivace dokumentace a kontroly

Archivaéni doba. Zadavatel je povinen uchovéavat dokumentaci o zakazce a zdznamy

o elektronickych tkonech (v tisténé podobé nebo na nosicich elektronickych dat) po dobu

10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zadavaciho fizeni, ¢i rozhodnuti o

tom, Ze nebyla vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni piedpisy nebo pravni akt o

poskytnuti dotace dobu del§i. Bez omezeni obecnosti pfedchozi véty se pro vylouceni

pochybnosti stanovi, ze pfedmétem archivace jsou zejména (nikoliv vSak vyluéné)
nasledujici dokumenty:

a) text oznameni o zahajeni vybérového Fizeni zaslaného pozadovanému poctu
uchazec¢l k podani nabidky a dalSich dokumenti vymezujicich pfedmét zakazky v¢.
dokladi prokazujicich jejich odeslani;

b)  nabidky podané uchazeci nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni
nabizené uchazeCem;

C)  zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany relevantnimi
osobami;

d) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. vSech dodatk;

e) textoznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vSem uchazec¢tum, ktefi podali
nabidku ve lhité pro podéani nabidek, v¢. dokladii prokazujicich jejich odeslani.

Odpovédnost. Archivaci dokumentace o zakazce po stanovenou dobu zajisti odpovédna

0soba.

CAST TRETI
Clanek XI.
Nadlimitni a podlimitni zakazky
Vazanost smérnici. Nestanovi-li zdkon o vefejnych zakazkach v konkrétnim piipadé
pfisnéj8i povinnosti pro zadavatele, uplatni se tato vnitini smérnice pouze pro zakazky
malého rozsahu.
CAST CTVRTA

Clanek XII.
Zavérefna ustanoveni a ucinnost

Vnitini smérnici schvalilo Zastupitelstvo mésta Neveklov dne 28.8.2013 s ucinnosti od

1.9.2013.

Upravy vnitini smérice schvalilo Zastupitelstvo mésta Neveklov dne 5.3.2014 (finan¢ni

vyse zakazek) a dne 7.12.2016 (zména zakona o zadavani zakazek).

Ing. Jan Slaby v.r. Mgr. Michal Sejk v.r.
starosta mesta mistostarosta meésta






